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MEMORANDO

DE: SUBDIRECTOR GENERAL
PARA: FUNCIONARIOS INSTITUTO DE TURISMO DEL META

ASUNTO: CONFORMACION DE COMITES (PERSONAL. BIENESTAR
SOCIAL. CONVIVENCIA LABORAL, COPASST)

FECHA: 05 FEBRERO 2020

Con base a lo referido en el asunto, nos permitimos convocarlos a participar en la
conformacion de estos comités de acuerdo con el cronograma establecido en la
Convocatoria para la Comisién de Personal, la se llevara a cabo en las instalaciones
del Instituto de Turismo del Meta, la cual maneja el siguiente cronograma para de
apertura, cierre y eleccion de los Representantes, asi:

Apertura de inscripciones de candidatos: 5 de febrero de 2020

Cierre de inscripciones de candidatos: 6 de febrero de 2020 hasta las 4:00 p.m
Publicacion de candidatos admitidos: 7 de febrero de 2020

Publicacién de Jurados de Votacion: 10 de febrero de 2020

Elecciones y Escrutinio: 11 de febrero de 2020, de 8:00 am hasta las 4:00 pm, en el
Instituto de Turismo del Meta.

Escrutinio General y Publicacién de resul : ero de 2020

Atentamente,
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CONVOCATORIA COMISION DE PERSONAL. 2020 -2022
INSTITUTO DE TURISMO DEL META

La Subdireccion Administrativa y Financiera del Instituto de Turismo del Meta,
convocan a los todos los empleados de carrera administrativa, a participar en la
inscripciéon para la eleccién de representantes principales y suplentes de la
Comisién de Personal y a todos los funcionarios a participar de estas elecciones, en
cumplimiento de Decreto 1228 de abril del 2006, reglamentario de la ley 909 del
2004 y la Resolucion 1076 de2017.

La Comision de Personal es un instrumento que busca el equilibrio entre la
administracién publica y la garantia de participacién de los empleados en las
decisiones que los afectan, asi como la vigilancia y el respeto por las normas y los
derechos de carrera.

¢Quiénes lo conforman?

La comisiébn de Personal la conforman dos {(2) representantes de la entidad
designados por el empleador y dos (2) representantes de los empleados que son
elegidos por votacion directa.

Cronograma de convocatoria y votacion

Apertura de inscripciones de candidatos: 5 de febrero de 2020
Cierre de inscripciones de candidatos: 6 de febrero de 2020 hasta las 4:00 p.m
Publicacion de candidatos admitidos: 7 de febrero de 2020

Publicacion de Jurados de Votacion, a través de pagina web y carteleras: 10 de
febrero de 2020.

Elecciones y Escrutinio: 11 de febrero de 2026, de 8:00 am hasta las 4:00 pm, en el
Instituto de Turismo del Meta.

Escrutinio General y Publicacion de resultados: 12 de febrero de 2020.

Importante: Si dentro del término establecido anteriormente, no se inscriben un
minimo de cuatro {(4) candidatos, o los inscritos no acrediten los requisitos exigidos,
el término se prorrogara por cinco (5) dias habiles.

Solo podran postularse aquellos empleados de carrera administrativa que no tengan
sancién disciplinaria correspondiente al afio anterior a la fecha de inscripcion de la
candidatura.
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Funciones de Vigilancia de la Comision de Personal:

a) Velar porque los procesos de seleccion para la provision de empleos y de
evaluacion de desempefio se realice conforme con lo establecido en las normas y
procedimientos legales y reglamentarias y con lineamientos sefialados por
Comisidn Nacional del Servicio Civil.

b) Solicitar a la Comisién Nacicnal de Estado Civil, la exclusion de la lista elegible
de las personas gue hubieran sido incluidas sin reunir los requisitos exigidos en las
respectivas convocatorias, o con violacion de las leyes o reglamentos que regulan
la carrera administrativa.

¢) Informar a la Comisién Nacional de Servicios Civil, de todas las incidencias que
se produzcan en los procescs de seleccion, evaluacion del desempefio vy de los
encargos.

d) Trimestralmente, enviardn un informe detallado de sus actuaciones y del
cumplimiento de sus funciones.

Funciones participativas:

a) Participar en la elaboracion del plan anual de formacion y capacitacidén y en el de
estimulos y en su seguimiento.

b) Proponer la formulacion de programas para el diagndstico y medicién del clima
organizacional.

Funciones frente a las reclamaciones:

a) La comisién de personal debe conocer en primera instancia de las reclamaciones
que presenten los empleados por:

Derecho preferencial de incorporacién o sus defectos

Desmejoramiento de condiciones laborales

Encargos

Si desga postularse... Debe descarga fen el siguiente enlace el formato de
i i ' ' liligenciado hacerlo allegar directamente
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FORMATO DE INSCRIPCION PARA LA ELECCION DE LOS

REPRESENTANTES DE LOS EMPLEADOS A LA COMISION DE
PERSONAL 2019-2021

Nombres y apellidos completos: ‘\]\ AVW \A"\\G\'\\“ m fe) UG/Q

Cédula de ciudadania No_ SO 23 Exp. (Ommochon

—mm

Direccion: ¥ ~ale cen ¢ teléfono: 318 T4

Correo electronico: _Ore) amgicay © 20 &g mQ:J'-c'»q,qouﬂ )
\ T

Cargo: 'JX?LC,";(R e Dependencia: ol ‘L‘\C“,,C-if\ N eA

REQUISITOS:

> No haber sido sancionado disciplinariamente durante el afio anterior a la fecha
de inscripcion de la candidatura.

> Ser empleados de carrera administrativa

. .y L = = —
Fecha Inscripcion: O6—~0Z - Zoz o

“{‘.

Firma Aspirante: ‘QLM CaliandA Gamm U:v.u f -

Declaro bajo la gravedad de juramento que no me encuentro incurso en causal del inhabilidades,
incompatibilidades y prohibicion alguna establecida para desempefiar el cargo o la representacign que

sea del caso, sefialados en la Constitucion, la Ley y el Estatuto General, Acuerdo No 005 dell28 de
febrero de 2015 y sus modificaciones.

Firma Subdirector General (Talento Humano)
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FORMATO DE INSCRIPCION PARA LA ELECCION DE LOS

REPRESENTANTES DE LOS EMPLEADOS A LA COMISION DE
PERSONAL 2019-2021

Nombres y apellidos completos: <& 0 Ay JEL QD E STE A AL

Cédula de ciudadania No [ 232 73 Exp_ Vo)

Direccion: (am 76 h <2 teléfono: 2122 /314

Correo electronico: ad win @ o iSmomotx . god o0

/‘ i - et o s, ‘- - X
Cargo: __5C C i 084 Dependencia: Pdm | ﬂm-@ﬂwlof

REQUISITOS:

> No haber sido sancionado disciplinariamente durante el afio anterior a la fecha
de inscripcion de ia candidatura.

> Ser empleados de carrera administrativa

D/, v Yde
Fecha Inscripcion: 06 ~ 0L - L& k-/@

Firma Aspirante: _“onaucia "v?.')clkifﬁa I //

Declaro bajo la gravedad de juramento que no me encuentro incurso en causal del in abllldades
incompatibilidades y prohibicién alguna establecida para desempenfiar el cargo o la representacion que

sea del caso, sefialados en la Constitucion, la Ley y el Estatuio General, Acuerdo No 005 de!, 23 de
febrero de 2015 y sus modificaciones. ‘

Firma Subdirector General (Talento Humano)
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FORMATO DE INSCRIPCION PARA LA ELECCION DE LOS
REPRESENTANTES DE LOS EMPLEADOS A LA COMISION DE
PERSONAL 2019-2021

Nombres y apellidos completoséAﬂO %ﬂw s lj,ﬂ?“f& %jﬂ

Cédula de ciudadania No 4” 5%52! pr \ J f]n‘/(fl(@fl@()

DI!’@CCIOﬂ‘iES_@ [B%Sﬂ (- Zg!gﬁakﬁ,ﬂeiefono 3_0_5_&%&32

Correo electrénico: (&A_m\/\ewem’-?@@‘f\o%‘{ { e ad)

Cargo: g th@!@g\g@ Dependencia: éoLarl %j pmw

REQUISITOS:

> No haber sido sancionado disciplinariamente durante el afio anterior a la fecha

de inscripcion de la candidatura.

> Ser empleados de carrera administrativa

Fecha Inscripcion: C M/QOQO*

o t

Firma Aspirante:

? ‘ [ [ /
Firma Subdirector General (Talento Humano) / (/ / //

Declaro bajo la gravedad de juramento que no me encuentro incurso en causal dei linhabilidades,
incompatibilidades y prohibicién alguna establecida para desempefiar el cargo o la representacién que
sea del caso, sefalados en la Constitucion, Ia Ley y el Estatuto General, Acuerdo No 005 del 28
febrerc de 2015 y sus modificaciones.
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FORMATO DE INSCRIPCION PARA LA ELECCION DE LOS
REPRESENTANTES DE LOS EMPLEADOS A LA COMISION DE
PERSONAL 2018-2021

Nombres y apellidos completos: H,Ci ¢ ‘* - %\UW\\-M \ﬁ L (\C/i\’/\im

Cedula de ciudadania No HE 764488 EXp.

U\\

. .. Y e —_— . . ?\/ T T
Direccién: FlLoales cenT telé&fono: LoMAESs 3

Correo electrénico: Ao '\(\Ld WJ\V\”"*’“\ i

Cargo: CFS{\NUG_QU""A— Dependencia: Jr\if:,'(\ o

REQUISITOS:

> No haber sido sancionado disciplinariamente durante el afio anterior a la fecha

de inscripcion de la candidatura.

> Ser empleados de carrera administrativa

Fecha Inscripcidn: ODE-OZ — TOL

Firma Aspirante: % Wﬁ\

Firma Subdirector General (Talento Humano)

Declaro bajo la gravedad de juramento que no me encuentro incurso en causal del inftabilidades,

incompatibilidades vy prohibicién alguna establecida para desempefiar el cargo o la representacion g
sea del caso, sefialados en la Constitucidn, la Ley vy el Estatuto General, Acuerdo No D05 del 28
febrero de 2015 y sus modificaciones.
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HOJA DE INSCRIPCION AL COMITE PARITARIO DE SEGURIDAD Y SALUD
EN EL. TRABAJO COPASST

INSTITUTO DE TURISMO DEL META
PERIODO 2020 - 2022

NOMBRE CARGO FECHA

._g--‘ﬂ\ﬂi“@ H@:«:.«:;L:&_ T=f4u-- -%,Q-’Cm,;-:-a%%-ﬁ 6‘02-{‘:1—021;

D~\ M &C&\’\Aﬁl \Z—:?- é‘:;:x\(ff.ﬂ—* v me&—/ - lo 7 bR
wAadu Aldipiy Nigatie Rorsinal [0 ot 1o

Aggon WK N*‘&—c gé?&%fbl’a 66{01[7«0

V|
/

A/
Responsable: / /(/ j/ CESAN ErnCisO UMAN)

Fecha y hora de tierre: 6 de k_b/ero de 2020, 4:.00 pm
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HOJA DE INSCRIPCION AL COMITE CONVIVENCIA LABORAL

INSTITUTO DE TURISMOC DEL META
PERIODO 2020 - 2022

NOMBRE CARGO FECHA
..d-"""—' . B . L
Puin s SV APEER-IN ;@\a Crjusde fCinie el fo€ 1200
N
/’ )it pmedles gt o e Jesarer. 28 -07. /7920

e

Gpson Atz Mlero W

Asesof (oaradre M6 ,[Ol,/?a@

Ld@y/ %\v\“\ =y ‘( .o

vﬂr\f"’wﬂz O 7 027/"25}

Hoada Auiniy igadhuy

PoFeasal O8O~

cdven QPQ“((IC/LQ k;\\%\f(-‘e /|

> ecectoran | 06 (1o

Lillwao Gacdia Vesu

&cmm O6 ot [“c,o

/

Responsable: /

Fecha y hora de cierre: 6 de fgbrerg de
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HOJA DE INSCRIPCION AL COMITE DE BIENESTAR SOCIAL

INSTITUTO DE TURISMO DEL META

PERIODO 2020

- 2022

NOMBRE CARGO FECHA
“’_ﬁ-‘-. b . —r B
'j"_}’r"‘b"{ POCAs —ZU'\"Q Cox j"u'Q\a "Em,cc,, /:r’::[‘,‘ G-202e
N ey \(”\\_ L= TN EC gLD; O[T P-C-1=iep
v R
fp@i\ﬁ Vpa/‘@i ¥ QA /j‘!@/’ﬁ&VV) Dfﬂw«[a MM (Tl - A07D

Mz [?é\fﬁff ()7 A beio I{/(;O) £, - é 2000
oo Ceteben Secstio @@O‘”ﬁ@
Vian Munie \Jianthg  @ordetal OF -0Z2-10
floa daiar Yeqew g}eocda(w Oé’OZ—?E)
(oo Gaccu Seo ecnice | 06(Cfo

Responsable:

Fecha y hora de cjerre: 6 d
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FECHA DE PUBLICACION 07 DE FEBRERO DE 2020

CANDIDATOS INSCRITOS PARA SER ELEJIDOS POR VOTACION COMO

REPRESENTANTES DE 1.OS EMPLEADOS DEL COMITE PARITARIO DE

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO COPASST 2020 — 2022, EN LAS
PROXIMAS ELECCIONES DEL DIA 11 DE FEBRERO DE 2020

NOMBRE CARGO
' AUXILIAR
LADY MAERLIN HERNANDEZ ADMINISTRATIVO

ALMACENISTA

PROFESIONAL
MARIA ALVINIA VIANCHA UNIVERSITARIO

ASESOR CONTABLE

DILCY RAMIREZ GARCIA

JASON ANDRES NIETO

Firma Responsable: /

Nt _’L\,lfT LIiTS ?f; www.turismometa.gov.co
’ CONTACTOS: 310 207 8600 Subdireccion Administrativa b
TU RISMO 310 207 6335 Subdireccion y Desarrolle g‘}ﬁé"
DEL META 310 209 1934 Secretaria de Direccién
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FECHA DE PUBLICACION 07 DE FEBRERO DE 2020

CANDIDATOS INSCRITOS PARA SER ELEJIDOS POR VOTACION COMO
REPRESENTANTES DE LOS EMPLEADOS DEL COMITE DE

CONVIVENCIA LABORAL 2020 — 2022, EN LAS PROXIMAS
ELECCIONES DEL DIA 11 DE FEBRERO DE 2020

NOMBRE CARGO
ESTEYMAN ZOTA ORJUELA TECNICO
DIOMEDES GOMEZ TALERO TESORERO
JASON ANDRES NIETO ASESOR CONTABLE
DILCY RAMIREZ GARCIA ALMACENISTA
PROFESIONAL
MARIA ALVINIA VIANCHA UNIVERSITARIO
EDNA PATRICIA HERRERA SECRETARIA
MARTHA LILIANA GARCIA TE%N!CO
Firma Responsable: /
cESRML | \_/
tﬂQ—%‘\'}
QANA YA
i 'NST'TUI&? Em www.turismometa.gov.co ”
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FECHA DE PUBLICACION 07 DE FEBRERO DE 2020

CANDIDATOS INSCRITOS PARA SER ELEJIDOS POR VOTACION COMO
REPRESENTANTES DE LOS EMPLEADOS DE LA COMISION DE

PERSONAL 2020 - 2022, EN LAS PROXIMAS ELECCIONES DEL DIA 11
DE FEBRERO DE 2020

NOMBRE CARGO
MARTHA LILIANA GARCIA VERA TECNICO
CONSUELO ESTEBAN SECRETARIA
PATRICIA HERRERA ROEMRO SECRETARIA
MARIA ALVINIA VIANCHA RV

/
)
Firma Responsable: ///

www.turismometa.gov.co
CONTACTOS: 310 207 8600 Subdireccién Administrativa
31¢ 207 6335 Subdireccidon y Desarrolio
310 209 1934 Secretaria de Direccién
310210 1622 Tesoreria
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FECHA DE PUBLICACION 07 DE FEBRERO DE 2020

CANDIDATOS INSCRITOS PARA SER ELEJIDOS POR VOTACION COMO
REPRESENTANTES DE LOS EMPLEADOS DEL COMITE DE BIENESTAR

SOCIAL 2020 — 2022, EN LAS PROXIMAS ELECCIONES DEL DIA 11 DE
FEBRERO DE 2020

NOMBRE ' CARGO
ESTEYMAN ZOTA ORJUELA TECNICO
PROFESIONAL
JAIME FERNANDO PARDO UNIVERSITARIO
MARIA MAGALI GARZON SECRETARIA
MAURICIO GOMEZ CRUZ ASESOR JURIDICO
CONSUELQ ESTEBAN SECRETARIA
PROFESIONAL
MARIA ALVINIA VIANCHA UNIVERSITARIO
EDNA PATRICIA HERRERA SECRETARIA
MARTHA LILIANA G/}R\CIA VEﬁ ECN[CO

Firma Responsable:

s U\/\/

www.turismometa.gov.co
CONTACTOS: 310 207 8600 Subdireccién Administrativa
310 207 6335 Subdireccién y Desarrollo
310 209 1934 Secretaria de Direccién
3102101622 Tesoretia
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