PLAN /‘f-‘ \comms or RECCION TECNICA DE PLANEACION Y DESARROLLO

1. Nombre de la Entidad: INSTITUTO DE TURISMO DEL META TURI§M9 4. Ciudad: VILLAVICENCIO
2. Nombre del Representante legal: GUSTAVO ADOLFO JIMENEZ BARRIOS 5. Fecha de Elaboracion: DD
3. Vigencia del 1 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018 | | Vigencia: 2018 | | ] | 1
METAS DEL PROYECTO IPO DE GAST FECHA DE INICIO FECHA DE
CODIG| NOMBRE DEL NOMBRE DEL META PROYECTO NOMBRE VALOR DE LA CANTI FUNCIONES O FECHA DE [FECHA
(0] PROGRAMA | SUBPROGRAMA No. VIGENCIA UNIDAD| DAD COMPETENCIA F | ACTIVIDADES AREA INICIO FINAL EJECUCION
INVOLUCRADA 14
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 16 17 18
Competitividad Construcci6 DIRECCION .
ompetitivica onsiruccion y i METAS Plan de desarrollo 2016- g
{uristica: La mejoramiento de la g”tfitf’v'oZﬁ};'gjs””ev"s $ 500000000 numero | 3|y X Estudios y disefios ﬁgfﬂ'é'ﬁfgi'o'“ RE 10112018 | 31122018 |  ANUAL
oportunidad del Meta|infraestructura turistica DESARROLLO
CONSTRUCCION DE
PROYECTOS DE
DIRECCION .
Competitividad Construccion y - INFRAESTRUCTURA METAS Plan de desarrollo 2016- J
turistca: La mejoramiento de la Veta . consir S uevos |- 098/2016 TURISTICAENEL | §  200.000.000| numero 3o01o X Licencias Eg;@'ﬁfg?o” DE 1012018 | 31122018 |  ANUAL
oportunidad del Meta|infraestructura turistica DEPARTAMENTO DEL DESARROLLO
META
Compatiidad —— DIRECCION .
ompetitivida onstruccion y A METAS P| d d " 2016- . A
furistica: La mejoramiento de la Meta 3. consiruir 3 nuevos §  5094.003.874| numero 3 an ¢e Cesarrolo X Obras de infraesiructuras | SUBDIRECCION DE 1012018 | 31/12/2018 |  ANUAL
) ) - atractivos turisticos 2019 construidas FOMENTO Y
oportunidad del Meta|infraestructura turistica DESARROLLO
LR Plan de medios , impresion de
Compelividad “r’m ;'e E‘g’r“”':e“sam”ar ) gég;ﬁ%ﬁﬁ EARA material publicitario. Participacion |SUBDIRECCION DE
v ! y METAS Plan de d llo 2016-
turistca: La Promocion turistica plan anual de promocion 10212016 |IMPULSAREL SECTOR | §  3.854.000.000| numero g e x | & Fl'tTl.JR 207, A7NA.T° dzo17, Egg’fg;&{o OFiGNA | 10172018 | 31122018 |Anual
oportunidad del Meta del Meta como destino TURISTICO EN EL pla (TS0 G 1 (ST :
T DEPARTAMENTO DEL nacionales, apoyo a 15 eventos [JURIDICA
META locales, promocionar 3 parques
c fitividad Meta 9. Cualficar y Capacitar en temas de servicio al [DIRECCION .
S i ionali METAS Plan de desarrollo 2016- i i itari 2
furistica: La Todos porun tuismo | profesionalizar a 1.800 $  1.000.000.000 | numero 450 an de Cesarrolo X dlente, turismo comunitario, | SUBDIRECCION DE 1012018 | 31/12/2018 |ANUAL
) sostenible con alma llanera |personas del sector 2019 agroturismo, sotenibilidad, FOMENTO Y
oportunidad del Meta g L
turistico producto turistico DESARROLLO
Competitividad Meta 10. Capacitar 200 DIRECCION
ompetitiviaa . eta 10. Capacitar METAS P! llo 2016- A
turistica: La Todos porunturismo | ool sector uristico $  250.000.000 50 S Plan de desarrollo 2016 X |capcitar en el idioam igles Dl i 10112018 | 3112/2018 |ANUAL
) sostenible con alma llanera o 2019 FOMENTO Y
oportunidad del Meta en bilingtiismo DESARROLLO
Meta 12. Poner en marcha DIRECCION
Competitividad . un programa de Cultura METAS Plan de d lo 2016- f P
turistica: La Tocosporuntunsmo _ lurisica entre 400 $  100.000.000 | numero 100 e x  [Personas ffpacl'ttadats ‘?”t.e' ?gmﬁfg?w DE 1012018 | 31/12/2018 |Anual
oportunidad del Meta prestadores de servicios RI0J7aRZIcCiCL ILEUASHES
turisticos DESARROLLO




DIRECCION .

Competitividad ) Meta 1. Ejecutar la Politica g ] 5
mpel Todos por un turismo L : . METAS Plan de desarrollo 2016- Mesas tecnicas de turismo en los  [SUBDIRECCION DE 11012018 31/12/2018 |Anual
Lu;:rttf:i' dl;z del Meta sostenible con aima llanera ’\Pﬂl:t’gca de Turismo del FORTALECIMIENTO DE LA $ IEOROEE || & 2019 m FOMENTO Y nua
COMPETITIVIDAD DEL DESARROLLO
104/2016 SECTOR TURISTICO DEL DIRECCION .
Competitividad ) Meta 4. Brindar asistencia DEPARTEMENTO DEL L Asisitencia tecnica y convnios de -
T [ L I e META §  300000.000 | numero g | METAS Plan de desarrollo 2016 ayuda mutua con COTELCO, | ooooRECION BE 1012018 | 31/12:2018 [Anual
oportunidad del Meta CdlbIEIC I organizaciones turisticas A AFITURY ACODRES FOMENTO'Y
DESARROLLO
WITla v. TIpIetieTar uct
cluster del sector turistico DIRECCION .
Competitividad ) con énfasis en turismo de METAS Plan de d lo 2016- ; 4
o Todos por un turismo ’ an de desarrollo Implementar el cluster de turismo |SUBDIRECCION DE
B L ot ot 2l conana laner 1241222 oo e e 1 2019 de naturaleza FOMENTO Y 012018 ] 31122018 HAnca
aventura) y turismo DESARROLLO
Desarrollar los proyectos a las 5
o Meta 11. Llegar a 12 o . DIRECCION .
Competitividad ) . . instituciones educativas de los "
{uristica: La Todos porun tuismo nuevos colegios con el $  100.000.000 | numero 5 | METAS Plan de desarrollo 2016 municipios de Villavciencio, S A0 02 10112018 | 31/12/2018 [Anual
Hunidad del Meta sostenible con alma llanera |programa “Colegios amigos 2019 Granada. Puerto Lleras. San Juan FOMENTO Y
opo del turismo” 4o Ararma : DESARROLLO
Competitividad Meta 6. Impulsar la Diaanosti ; ., DIRECCION .
e . e - . gnostico de la integracion de R
LR Todos porun turismo | certficacion de calidad en $  150.000.000 | numero g0 | METAS Plan de desarrollo 2016 o riv s T Al e | o G2 110112018 | 3112/2018 [Anual
oportunidad del  |sostenible con alma llanera | materia turistica para 20 2019 turisticas FOMENTO Y
Meta operadores DESARROLLO
Competitividad Rl eiEs de realizacion de campafias de DIRECCION . :
turl’stlcalz La Promocién turistica Promocion de un DISENO E 600.000.000| numero 4 METAS Plan de desarrollo 2016- prevencion vial, ESCNNA'Y SUBDIRECCION DE 1/01/2018 311212018 |Anual
oportunidad del . o 2019 seguridad en restaurantes y FOMENTO Y
P destino turistico seguro IMPLEMENTACION DE L
Meta T PROGRAMAS DE piscinas DESARROLLO
Competidad | 1o i tursmo | FTOTOVerfalegaiidad SEEESEL[;‘;[;;&EETT&CSEEN DIRECCION .
turistica: La h del turismo entre 200 METAS Plan de desarrollo 2016- Campafias de formalizacion de los [SUBDIRECCION DE
oportunidad del i:::arzlble con alma establecimientos META 110.000.000) numero 30 2019 nuevos establecicmientos FOMENTO Y 1/01/2018 8171212018 | Anueal
Meta turisticos en el Meta DESARROLLO
APOYO A EVENTOS Apoyo a la rtealizacion del
Competitividad Metla 4. F?rmuI:r, o CULTURALES calendario de eventos en el DIRECCION .
turistica: La L mplementar y desarrotar PROGRAMADOS EN EL METAS Plan de desarrollo 2016- departmento del Meta de cada uno|SUBDIRECCION DE
¢ 6 J L 1/01/2018 31/12/2018 |Anual
oportunidad del Promocion turistica s:nMaer::aclod;op(rjzr:;nc;on 100/2016 CALENDARIO DEL 5.000.000.000{ numero 1 2019 de los municipios y FOMENTO Y
Meta T DEPARTAMENTO DEL EXPOMALOCAS Y torneo DESARROLLO
META Interncional del Joropo
Competitividad . ) - DIRECCION .
b Todos por un turismo  |Meta 2. Vincular 7 Relizar 12 mediciones de cada 7
: METAS Plan de desarrollo 2016- L SUBDIRECCION DE
oﬁﬁﬂﬁtn'ﬁfaﬁia sostenible conalma  |entidades al Observatorio ANALISIS ESTADISTICO DE 400.000.000| numero 2 an 2% 1 uno de los indicadores del SITUR |22 =~ 10112018 | 31/12/2018 [Anual
I (562015 | SECTOR TURISTICOEN EL il DES/RROLLO
Competitividad . : DEPARTEMENTO DEL Inclusion de asociaciones como  [DIRECCION .
o — Todos (PRI thllsmO _Meta 3 Gestl'\c;nar la | META 100.000.000 1 METAS Plan de desarrollo 2016- COTELCO, AFITUR Y CAMARA  |SUBDIRECCION DE 1/01/2018 311212018 |Anual
oportunidad del ﬁf’Ste”'b'e conaima | Teuson dol Meta en e ALY IHED 2019 DE COMERCIO, para la medicién |FOMENTO Y
Meta anera de cada uno de DESARROLLO
Competitividad Turismo . talento natural DIRECCION . ’
turistica: La ! Meta 13. fomentar dos METAS Plan de desarrollo 2016- ) ) SUBDIRECCION DE
: - 1/01/2018 31/12/2018 |ANUAL
T gel Meta: aporte para la g e 100.000.000| numero 2019 Estudios de capcidad de carga FOMENTO Y
Meta a DESARROLLO
Competitividad Med‘a Z F"T'et?ef la DIRECCION .
turistica: La cadena productva y DISENO Y ESTRUCTURACION METAS Plan de desarrollo 2016- Disefio de productos turisticos en |SUBDIRECCION DE
ion turisti i i L 1/01/2018 31/12/2018 |ANUAL
T Promocién turistica tgr:/rzlso(siedlzli;uergznia OTI2016 DE PRODUGTOS DE 500.000.000{ numero 1 2019 o s (e FOMENTO Y
Meta NATURALEZA PARA EL DESARROLLO

nuevos productos turisticos

AENADTAMERNTA NEI META




Competitividad
turistica: La
oportunidad del
Meta

Todos por un turismo
sostenible con alma
llanera

Meta 4 . Promover un
acuerdo de integracion
interisntitucional para
preservar los atractivos
naturales teniendo en
cuenta el buen manejo y
las practicas ambientales

UCCANTANIEN |V UEL VIETA

400.000.000

numero

METAS Plan de desarrollo 2016-
2019

Programas de etnoturismo con las
comunidades indigenas

DIRECCION .
SUBDIRECCION DE
FOMENTO Y
DESARROLLO

1/01/2018

31/12/2018

Anual




AA

01

2018

DICADORES |

DICADORES DI

RENDIMIENT
(@]

RENDIMIE
NTO REAL

7

20

Namero de
estudios de
estudios y
diefios

Namero de
licencias

NUmero de
obras de
infraestructura
construidas

Numero de
nuevas personas
capcitadas  en
temas referentes
a la cadena
Riueta del 7
nuevas

personas

capcitadas  en

e e
prestadores  de
servcios
turisticos
lvinculados al




Nivel de
ejecucion de la
politca  publica

de turismo
Umero de
organizaciones
turisticas
asistidas
ltécnicamente en
Cluster del
turismo
implementado y
fortalecido
Ndmero de

nuevos colegios
vinculados al

programa

"colegios amigos

de turisma”

Plan turismo

Meta 5

implementado
Umero de

campafias  de
prevencion y
formalizacion

ﬁ;uJa cadena
umero de

establecimientos
de turismo
legalizados en el

(Meta

Numero de
planes de
promocion  del
Meta como
destino turistico
formulados y|
desarrollados

Ndmero de
mediciones
Numero de
publicaciones en
el CITUR|
nacioanal
NUmero de
estudios de
capcidad de

carga de sitios
turisticns de

adena
productiva y
gremios del
turismo

fortalecida con




Porcentaje  de
implementacion
del plan piloto de
turismo y paz
en Sierra de La
Macarena




PLAN DE ACCION

1. Nombre de la Entidad:

INSTITUTO DE TURISMO DEL META

4. Ciudad: Villavicencio

2. Nombre del Representante legal: GUSTAVO ADOLFO JIMENEZ BARRIOS 5. Fecha de Elaboracion: DD MM AA
3. Vigencia del 1 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018 | | Vigencia: 2018 [ ] | | | 30 o1 2018
TIPO DE
ETAS DEL PROYECT( GASTO FECHA DE INICIO FECHA DE INDICADORES DE |ICADORES
CoDI NOMBRE DEL NOMBRE DEL PROYEC FUNCIONES O
Go PROGRAMA SUBPROGRAMA META TO No. NOMBRE VALOR DE CANTIDAD COMPETENCIA FECHADE | FECHA RENDIMIENTO | RENDIMIE
LA UNIDAD F ! ACTIVIDADES AREA INICIO EINAL EJECUCION ESPERADO NTO
VIGENCIA INVOLUCRADA 14 REAL
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13 16 17 18 19 20
Elaboracion
t
Cumplimiento del oportunay " . ANUAL Cero hallazgos,
N o entrega en Presentacién oportuna Elaboraciony N
INFORMES ENTES | calendario de obligaciones 1 términos de los NA de los informes a los esstructuracion de DIRECCION s-ene-18 | 31-dic-18 SEMESTRAL | cero sanciones 0%
DE CONTROL legales del Instituto de . i R SUBDIRECCIONES TRIMESTRALY por
. informes a las entes de control. informes. . .
Turismo. . MENSUAL incumplimiento
entidades de
control
Dinamizar los Ajuste de los
proceltfllmlentf)s dlez Aplicacién del Manual procedimientos de 3
OPTIMIZACION DE |contratacion y aplicacion de s - acuerdo a los DIRECCION Contratacion
. Contratacion Agil y de Contratacion de la ) . .
2 PROCESOS herraminetas como 2 Oportuna N.A N.A N.A Entidad y la normativa X instrumentos SUBDIRECCION | 1-feb-18 | 31-dic-18 [ Inmediato oportunay 0%
CONTRACTUALES | Acuerdos Marco de Precios P ! establecida gerenciales del ADMINISTRATIVA eficiente.
y Compra en Grandes Instituto de Turismo
Superficies. del Meta.
Vehiculos en
Realizar el lent
MANTENIMIENTO Mantenimionto o Verificar que todos los |  DIRECCION Y conedxiz;:zsesara
3 PREVENTIVO Y CORRECTIVO 3 funcional del N.A N.A N.A preventivoy correctivo| X X contratos esten conlos| SUBDIRECCION 1-feb-18 | 31-dic-18 | Permanente el servicio gel 0%
DEL PARQUE AUTOMOTOR araue automotor ’ ’ i del actual parque soportes anexos, ADMINISTRATIVA M. disminuir el v
DEL INSTITUTO para vigencias Actualizadas.| Y FINANCIERA '
automotor. consumo de
combustible.
Actualizar el Parque rerrI:tc:;eFJ:l‘)e(:fleiZDI::en DIRECCION ¥ Vehiculos nuevos
REMODELACION DE Renovacién de N.A N.A N.A Auutomotor dquLl X X reposo obsoll;tos SUBDIRECCION 1-mar-18 | 31-dic-18 | Inmediata acordes a las 0%
PARQUE AUTOMOTOR parque automotor ’ ’ : Instituto /’:d i\ll'ir dos (2) " | ADMINISTRATIVA necesidades edel
u qu Y FINANCIERA Instituto.
vehiculos nuevos
INFRAESTRUCTURA
GESTION Desarrollar las Analizar
ADMINISTRATIVA Mantenimient actividades cuidadosamente la Instalaci
.an en.lmlen oy Elaboracion de correspondientes para necesidad de DIRECCION Y nstalaciones
mejoramiento de las ) " o P adecuadas a la
X . estudios y la contratacion de ampliacion de las SUBDIRECCION . . R
4 instalaciones 4 L, N.A N.A N.A L X X . . 1-mar-18 | 31-dic-18 Inmediato necesidad 0%
L . construccién o mantenimiento y instalaciones. ADMINISTRATIVA L N
Administrativas del Parque . ) . administrativa del
adecuacion. mejoramiento de la Adelantar los procesos [ Y FINANCIERA 5
Las -Malocas. . N Instituto
sede administrativa del contractuales de
parque. estudios y obra.




PLAN DE ACCION

1. Nombre de la Entidad:

INSTITUTO DE TURISMO DEL META

4. Ciudad: Villavicencio

2. Nombre del Representante legal: GUSTAVO ADOLFO JIMENEZ BARRIOS 5. Fecha de Elaboracion: DD MM AA
3. Vigencia del 1 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018 | Vigencia: 2018 | | | | 30 o1 2018
ETAS DEL PROYECT Jipss FECHA DE INICIO FECHADE | INDICADORES DE [ICADORES
CODI| NOMBRE DEL NOMBRE DEL PROYEC FUNCIONES O
Go PROGRAMA SUBPROGRAMA META TO No. NOMBRE VALOR DE CANTIDAD COMPETENCIA FECHADE | FECHA RENDIMIENTO | RENDIMIE
LA UNIDAD ACTIVIDADES AREA NICIO EINAL EJECUCION ESPERADO NTO
VIGENCIA INVOLUCRADA 14 REAL
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13 16 17 18 19 20
Iniciar recaudo a través Emision de la
Implementacién de la Socializar el proceso de de la plataforme SUBDIRECCION Estampilla Virtual
5 emision virtual de la Estampilla Virtual N.A N.A N.A emision de la X disefiada para la ADMINISTRATIVA | 1-mar-18 | 31-dic-18 2018 i uiZacio‘n 0%
estampilla. estampilla virtual. emision de la Y FINANCIERA q . v
) ) recaudo en linea.
Estampilla virtual
Realizar el Alistamient
Digitalizacién del procedimiento de c|a|:if?crzlc?2nodi
Digitalizacion del archivo archivo de afios alistamientoy la R DIRECCION X Archivo
6 ARCHIVO N 6 . N.A N.A N.A o X expedientes. 1-feb-17 | 31-dic-17 | Permanente - 0%
del Instituto anteriores del digitalizacion de los RN . SUBDIRECCIONES digitalizado
. . Digitalizacién Archivo
Instituto expedientes del 3
. de Instituto
archivo.
Mantenimiento del
servidor virtual, .
Adquisicionde ups para revision, analisis y SUBDIRECCION Tecnologia de
ACTUALIZACION | Servid Red de Datos del dernizaci6 ’ t |
/ ervidory Red de Datos de modernizacion gabinete, x diagnosticodel | ADMINISTRATIVA | 1-feb-18 | 31-dic-18 2018 punta en & 0%
TECNOLOGICA Instituto tecnoldgica . . > soporte ldgicoy
mejoramiento del servidory la red. Y FINANCIERA - .
. . fisico del Instituto
servidor local y sistema
de red
. . . Condiciones
Renovacidn de los equipos Determinar la tecnologicas y
. de oficina en busca de necesidad y SUBDIRECCION
MODERNIZACION Modernizacién d o Moderni | i omi
7 elementos ergonémicos 7 o.ernlzacn.)n. N N.A N.A N.A caracteristicas de los X ° ‘e‘rmzare eq(ulpo ADMINISTRATIVA | 1-feb-18 | 31-dic-18 | Inmediato ergonomicas 0%
EQUIPO DE OFICINA Equipo de Oficina. . de oficina del Instituto. adecuadas para
para los empleados del equipos que se Y FINANCIERA
) . Iso empleados del
Instituto requieren. )
Instituto.
PLAN ESTRATEGICO AREA DE TESORERIA
1. TITULOS VALORES
GUARDADOS EN
SALVAGUARDAR LOS CAJONES BAJO LLAVE.
TITULOS VALORES A 2. MANEJO DE UN Titul |
itulos valores
MEJORAR LA CARGO DE LA REGISTRO DE LOS
MANEJO DE L MANEJO DE L ibil itul
1 |TITULOS VALORES TITULOJSOVALOSESS ADMINISTRACION DELOS | 1 TITULOJSOVALOROESS NA N.A N.A TESORERIA POR X TITULOS VALORES HA | DIRECCION | 1-ene-18 | 31-dic-18 | PERMANENTE 'ec'b'dfs/ titulos | gy
TITULOS VALORES MEDIO DE LAS DISPOSICION DEL | Ve OFZSd
HERRAMIENTAS DE TESORERO 3. salvaguardados.
SEGURIDAD RESTRICCION AL
ACCESO DE LOS
TITULOS VALORES.
1. Realizacion del
REALIZAR EL REGISTRO egreso segun orden de
DE LOS EGRESOS pago 2. Consecutivo Egresos
REGISTRO DE REGISTRO REGISTRAR REGISTRO SEGUN LOS TERMINOS de Egresos 3. Archivo efectgivamente
2 EGRESOS OPORTUNO DELOS| OPORTUNAMENTE LOS 2 OPORTUNO DE N.A N.A N.A DE VENCIMIENTOS X respectivo del Egreso DIRECCION 1-ene-18 | 31-dic-18 [ PERMANENTE agados/Obligaci 0%
EGRESOS EGRESOS LOS EGRESOS PARA TENER realizada por la pag b
OPORTUNAMENTE LA obligacion y nota ones generadas.
INFORMACION contable recibida de
contabilidad,
EALIZAR LI E E REALIZACION DEL
PRESENTACION REALIZAR LOS INFORMES INFORMES
INFORMES DEL CORRESPONDIENTES A LA CONTADURIA PROCESO Y Informes
INFORMES A LOS | CONTADURIA GENERAL DE GENERAL DE LA PRESENTACION Verifcacion de la presentados/infor
NSTIT! DE . . . X DIRE 1-ene-1: 1-dic-1 E: L. 0%
8 'TUSRTIIS';LODEL ENTES DE CONTROL| LA NACION Y SISTEMA 3 NACION Y N-A N-A NA OPORTUNA PARA Informacion a Enviar. IRECCION ene-18 | 31-dic-18 | TRIMESTRAL |7 obligados a
META GENERAL DE REGALIAS DE SISTEMA GENERAL ENVIO EN LOS presentar.
FORMA CORRECTA Y DE REGALIAS TERMINOS LEGALES Y
PLAN ESTRATEGICO CONTABILIDAD




PLAN DE ACCION

1. Nombre de la Entidad:

INSTITUTO DE TURISMO DEL META

4. Ciudad: Villavicencio

2. Nombre del Representante legal: GUSTAVO ADOLFO JIMENEZ BARRIOS 5. Fecha de Elaboracion: DD MM AA
3. Vigencia del 1 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018 | Vigencia: 2018 | | | | 30 o1 2018
ETAS DEL PROYECT EZZPOE FECHA DE INICIO FECHADE | INDICADORES DE |ICADORES
oo e | goseem | wera [ e [ —] oo | SO0
LA UNIDAD F ACTIVIDADES AREA INICIO EINAL EJECUCION ESPERADO NTO
VIGENCIA INVOLUCRADA 14 REAL
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1" 12 13 16 17 18 19 20
1)PLAN DE ACCION
EXPORTAR
INFORMACION A
EXCEL
2)COMPARACION
SALDOS INICIALES CON
SALDOS FINALES DE
INF ANTERIOR
3)ANALISIS
CUANTITATIVO DE LAS Indicador EOI CG
INFORMES A LA | REALIZAR LOS INFORMES INFORMES RELAfZLIJCfl’\\:;?)sAS AL CONS(;LEICD)T\DO i
CORRESPONDIENTES A LA
1 CONTADURIA | -\ TADURIA GENERALDE | 1 CONTADURIA N.A N.A N.A X INFORME CONTABILIDAD | 1-ene-18 | 31-dic-18 2018 INDIVUDUALES | g
GENERAL DE LA LA NACION DE FORMA GENERAL DE LA 4) CRUCE DE =
NACION CORRECTA Y OPORTUNA NACION INFORMACION CON
DIFERENTES MODULOS # INFORMES
DEL SISTEMA DE INDIVIDUALES
INFORMACION
5) AJUSTE DEL
INFORME A LAS
CARACTERISTICAS DEL
ARCHIVO BASE DE
ENVIO
6) ENVIO DE ARCHIVO
PLANO A LA
PLATAFORMA CHIP
EFECTUAR
. . HOMOLOGACION DE
11 'M;LEEmET\‘Té;ON TET"EEEBEAII\]QS(():EDISIZ((:)I:\; Al 4 'MPLE'nIECZ[T}AC'ON N.A N.A N.A X PLAN GENERALDE | CONTABILIDAD | 1-mar-18 | 31-dic-18 |  ANUAL 100% 0%
CONTABILIDAD
PUBLICA PGCP A NICSP
0 HALLAZGOS 0
ENTREGAR INFORMES SANCIONES
6 OPORTUNAMENTE LOS 2 CONTRALORIA N.A N.A N.A X CONTABILIDAD | 1-ene-18 | 31-dic-18 2018 INFORMES 0%
INFORMES OBLIGATORIOS DEPARTAMENTAL OBLIGATORIOS/I
DEL META NFORMES
L PRESENTADOS




PLAN DE ACCION

1. Nombre de la Entidad: INSTITUTO DE TURISMO DEL META 4. Ciudad: Villavicencio
2. Nombre del Representante legal: GUSTAVO ADOLFO JIMENEZ BARRIOS 5. Fecha de Elaboracion: DD MM AA
3. Vigencia del 1 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018 | | Vigencia: 2018 | [ 1 | | | 30 o1 2018
TIPO DE
ETAS DEL PROYECT GASTO FECHA DE INICIO FECHADE | INDICADORES DE [ICADORES
copl| NOMBRE DEL NOMBRE DEL PROYEC FUNCIONES O
Go PROGRAMA SUBPROGRAMA META TO No. NOMBRE VALOR DE CANTIDAD COMPETENCIA FECHADE | FECHA RENDIMIENTO | RENDIMIE
LA UNIDAD F I ACTIVIDADES AREA NGO EINAL EJECUCION ESPERADO NTO
VIGENCIA INVOLUCRADA 14 REAL
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 16 17 18 19 20
1) EXPORTAR
INFORMACION A
SALDOS Y EXCEL PRESENTADA A indicador EOI
MOVIMIENTOS, LA CONTADURIA CGNCE =
REALIZAR LOS INFORMES OPERACIONES GENERAL DE LA Fecha Ilimlite_de
CONTABLES RECIPROCAS, NACION ]
CORRESPONDIENTES A LA NOTAS DE 2) AJUSTE DEL envio - Fecha de
7 2,1 . N.A N.A N.A X CONTABILIDAD | 1-ene-18 | 31-dic-18 ANUAL o *100 i
INFORMES A LA CONTRALORIA g CARACTER INFORME A LAS ene ¢ envio %
DEPARTAMENTAL DEL GENERAL, CARACTERISTICAS DEL o
CONTRALORIA Fecha limite de
META NOTAS DE ARCHIVO BASE DE ;
DEPARTAMENTAL . envio - corte de la
DEL META CARACTER ENVIO informacion
ESPECIFICO 3) ENVIO DE ARCHIVO
PLANO A LA
—— PRESENTACION PL’;‘TQ;EOR:'TQEIA
INFORMES INF)ORMACION A Indicador EOI
e
REALIZAR LOS INFORMES 2) AJUSTE DEL Fecha Ilim‘iteide
CONTABLES INFORME A LAS envio — Fecha de
CORRESPONDIENTES A LA ANEX0S 1, 2,3,4Y ) .
8 CONTRALORIA 2,2 < N.A N.A N.A X CARACTERISTICAS DEL | CONTABILIDAD | 1-ene-18 | 31-dic-18 ANUAL envio  *100 0%
DEPARTAMENTAL DEL ARCHIVO BASE DE .
META ENVIO Fecha limite de
3) ENVIO DE ARCHIVO envio - corte de la
PLANO A LA informacion
PLATAFORMA SIA
REALIZAR L TE .
0S AJUSTES DEPURACION DE Ajustes contables de . .
CONTABLES L . Ajustes realizados
9 3 SALDOS DE N.A N.A N.A X manera periédica en el [ CONTABILIDAD | 1-ene-18 | 31-dic-18 | PERMANENTE 0%
CORRESPONDIENTES A LA ACTIVOS FIIOS Sofware oportunamente
SOSTENIBILIDAD CONTABLE
1) IDENTIFICAR LOS
BIENES QUE SEAN
SOSTENIBILIDAD SUSCEPTIBLES DE Indicador EOI
CONTABLE Y DARSE DE BAJA Cﬁ NI.C.E =
2) ESTABLECER F imi
FINANCIERA REALIZAR LOS AJUSTES ) ESTABLEC echalimite de
CONTABLES BIENES MEDIANTE ACTO envio — Fecha de
10 CORRESPONDIENTES A LA | 31 | SUSCEPTIBLES DE N.A N.A N.A X ADMINISTRATIO LA | CONTABILIDAD | 1-ene-18 | 31-dic-18 ANUAL envio  *100 0%
DARSE DE BAJA VALORACION Y
SOSTENIBILIDAD CONTABLE
POSTERIOR DESTINO Fecha limite de
DE LOS MISMOS envio - corte de la
3) EFECTUAR LOS informacion
AJUSTES CONTABLES
CORRESPONDIENTES




PLAN DE ACCION
4, Ciudad: Villavicencio

INSTITUTO DE TURISMO DEL META
5. Fecha de Elaboracion: DD MM AA
| | 30 01 2018

1. Nombre de la Entidad:
2. Nombre del Representante legal: GUSTAVO ADOLFO JIMENEZ BARRIOS
| | Vigencia: 2018 | | ]

3. Vigenciadel 1 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018
TIPO DE FECHA DE INICIO

ETAS DEL PROYECT( GASTO
FUNCIONES O

RENDIMIE]

FECHADE | FECHA EJECUCION RENDIMIENTO NTO

copl| NOMBRE DEL NOMBRE DEL PROYEC
NOMBRE CANTIDAD
Go PROGRAMA SUBPROGRAMA META TO No. VA'—?E DE UNIDAD COMPETENCIA . \ ACTIVIDADES
AREA
INICIO FINAL ESPERADO
VIGENCIA INVOLUCRADA 14 REAL
10 11 12 13 16 17 18 19 20

1 2 3 5 6 7 8 9
1) EXPORTAR
INFORMACION A
EXCEL
2)COMPARACION
SALDOS INICIALES CON
SALDOS FINALES DE
INF ANTERIOR
3)ANALISIS
CUANTITATIVO DE LAS
CUENTAS
RELACIONADAS AL
s eons
COLZT,\»‘A:CLT(I;I’:: [()SEEI:SI;:ALADE 1,2 M;CII;\[/I)I?;\I'IY'OS N.A N.A N.A X INFS:{I(\:AF:JCZIEzECON CONTABILIDAD 1-ene-18 | 31-dic-18 | TRIMESTRAL *100 0%
DIFERENRTES
CORRECTA Y OPORTUNA MODULOS DEL
SISTEMA DE
INFORMACION
5) AJUSTE DEL
INFORME A LAS
CARACTERISTICAS DEL
ARCHIVO BASE DE
ENVIO
6) ENVIO DE ARCHIVO
PLANO A LA
PLATAFORMA CHIP

FECHA DE INDICADORES DE |ICADORES

Indicador EOI
CGsym= Fecha
limite de envio —
Fecha de envio

Fecha limite de
envio - corte de la
informacion




PLAN DE ACCION

1. Nombre de la Entidad: INSTITUTO DE TURISMO DEL META 4, Ciudad: Villavicencio
2. Nombre del Representante legal: GUSTAVO ADOLFO JIMENEZ BARRIOS 5. Fecha de Elaboracion: DD MM AA
3. Vigencia del 1 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018 | Vigencia: 2018 | | | | 30 o1 2018
TIPO DE
ETAS DEL PROYECT! GASTO FECHA DE INICIO FECHADE | INDICADORES DE [ICADORES
CODI| NOMBRE DEL NOMBRE DEL PROYEC FUNCIONES O
Go PROGRAMA SUBPROGRAMA META TO No. NOMBRE VALOR DE CANTIDAD COMPETENCIA FECHADE | FECHA RENDIMIENTO | RENDIMIE
LA UNIDAD F ACTIVIDADES AREA NICIO EINAL EJECUCION ESPERADO NTO
VIGENCIA INVOLUCRADA 14 REAL
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 16 17 18 19 20
PLAN DE ACCION DE ALMACEN
Implementar los
" inst t . ,
ACTUAUZAR | oo | Implementar el Manual de NORMALIZACION n:;;:::: Zfa Elaborar el Manual de | SUBDIRECCION Modernizacién en
1 | PROCEDIMIENTOS INVENTARIOS Almacen y Manejo de DE N.A. 1 moderniz;r X Almacen y manejo de | ADMINISTRATIVA | 1-mar-18 | 31-dic-18 [ PERMANENTE| la gestién de 0%
DE ALMACEN Activos PROCEDIMIENTOS . X y activos. Y FINANCIERA almacen.
dinamizar la activiadad
de almacén.
Dar de baja bienes,
Actualizar el procedimiento
SUBPROGRAMA DE que permita llevar un Inventario
SADASDE | cambios e componsnte TRAZABILDAD ED s s e
PROGRAMA DE R LA INFORMACION Depurar el inventario | CONTABILIDAD Y . .
2 £ A - - - !
INVENTARIOS ALMACEN DE ef_ectuadlo? alos 5|st'emas 2 EN LA GESTION DE N.A 1 1 X del Instituto.. ALMACEN 1-ene-18 | 31-dic-18 | PERMANENTE e.l Instituto de 0%
ELEMENTOS DE informéticos. Realizar ALMACEN Turismo del Meta.
CONSUMO Y investigaciones sobre Depuracion de los
DEVOLUTIVOS proveedores y cotizar activos.
precios determinado
calidades de los bienes que
AGILIZAR LOS
PROCEDIMIENTOS DE LA ACTUALIZACION LLEVAR EL CONTROL
3 TAREAS DE INFORMACION OFICINA DE ARCHIVO SEA 3 DE NA. 0 DE CADA X HACER INVENTARIO TODAS LAS 1-ene-18 | 31-dic-18 | PERMANENTE 100% %
ARCHIVO OPORTUNA MAS AGILY OPORTUNA EN PROCEDMIENTOS DEPENDENCIA DE LOS DOCUMENTAL DEPENDENCIAS
LA RESPUESTA A LA DE ARCHIVO ARCHIVOS
SOLICITUD DE




PLAN DE ACCION

1. Nombre de la Entidad:

INSTITUTO DE TURISMO DEL META

4. Ciudad: Villavicencio

2. Nombre del Representante legal: GUSTAVO ADOLFO JIMENEZ BARRIOS 5. Fecha de Elaboracion: DD MM AA
3. Vigencia del 1 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018 | Vigencia: 2018 [ ] | | | 30 o1 2018
TIPO DE
ETAS DEL PROYECT( GASTO FECHA DE INICIO FECHA DE INDICADORES DE |ICADORES
coDI| NOMBRE DEL NOMBRE DEL PROYEC FUNCIONES O
Go PROGRAMA SUBPROGRAMA META TO No. NOMBRE VALOR DE CANTIDAD COMPETENCIA FECHADE | FECHA RENDIMIENTO | RENDIMIE
LA UNIDAD F ACTIVIDADES AREA INICIO EINAL EJECUCION ESPERADO NTO
VIGENCIA INVOLUCRADA 14 REAL
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13 16 17 18 19 20
1. Entregar el formato
al usuario e indicarle el
e Lograr la satisfaccion de objetivo del mismo.
los usuarios en los servicios 2. Abrir buzdn y retirar
prestados. los formatos.
* Garantizar que los Conocer 3. Capturar la =
w
procesos del sistema “PQR” detalladamente la informacién en las o
sean eficientes, eficaces y percepcién que tiene planillas de resumen. g
efectivos. los clientes acerca del 4. Imprimir y enviar el o
* Asegurar el mejoramiento servicio prestado por reporte al Asesor de :
5
SUGERENCIAS, SUGERENCIAS, N = o pes . = .
1 QUEIAS Y QUEIAS Y  Asegurar la disponibilidad % N.A. N.A. del Meta, y asi X 5. Archivar reporte en ‘é’ 1-ene-18 | 31-dic-18 | PERMANENTE 100% 0%
RECLAMOS RECLAMOS y competencia del talento § determinar acciones, la carpeta establecida. g
<
z
kel
o
o
]
3
)
[
>
@

humano.

* Asegurar el cumplimiento
de los requisitos legales e
intereses del estado
* Dar claridad y solucién a
todas las queja, reclamos y
sugerencia que presenten
los usuarios.

preventivos para dar

respuesta efectiva a
cada una de las

sugerencias, quejas o

correctivos y

reclamos.

6. Evaluar los
resultados obtenidos y
determinar las
acciones a seguir con el
Director
7. Elaborar y entregar
informe a la Direccion.
8. Archivar informe en
la carpeta
correspondiente

nte Legal: GUSTAVO ADOLFO JIMENEZ BARRIOS

Identificacion:



