DEPARTAMENTO DEL HETA Pagina 1 de 13

Heme DECRETONo4 3 9  DEf#p14

“Por el cual se deroga el Decreto 1 323-de 1998 y se establece la Estructura
Organica y Funciones del Instituto de Turismo del Meta y se dictan otras
disposiciones sobre su organizacién y funcionamiento”

EL GOBERNADOR DEL DEPARTAMENTO META

En uso de sus atribuciones constitucionales y legales y en especial las conferidas
en el articulo primero de la Ordenanza No.848 de 2014 y,

CONSIDERANDO

Que la ordenanza 026 del 29 de noviembre de 1986 creé el Instituto de Cultura y
Turismo del Departamento Meta, el cual fue posteriormente transformado
mediante la ordenanza 305 de mayo 27 de 1998 que modifico la denominacién por
la de Instituto de Turismo y otorgo facultades al gobernador para ‘organizar su
estructura y planta.

Que con base en las facuitades extraordinarias y pro tempore otorgadas al sefior
Gobernador, éste expidié el decreto 1323 de 1998 “Por el cual se estable la
estructura orgénica, dependencias, planta de personal y funciones del Instituto de
Turismo del Meta”

Que el crecimiento del sector Turismo en el departamento y su creciente y

— reconocida importancia a nivel regional y nacional exigen una modemizacién y
actualizacién de las ' edtructuras y los medios para soportar con la eficiencia
requerida la demanda sectorial.

Que es necesario materializar el compromiso adquirido en el plan de desarrolio
2012-2015 “Juntos Construyendo Suefios y Realidades’, establecido
especificamente en el programa 1 “Fortalecimiento institucional para impulsar el
turismo departamental” de la estrategia 8, “Planificar, desarrollar y promover la
actividad turistica bajo criterios productivos con beneficio social, mejorando la
capacidad institucional y la infraestructura para consolidar el sector y lograr una
mayor contribuciébn a la economia departamental” correspondiente al eje 2
“Crecimiento Econémico para el Desarrollo Humano” '

Que el Instituto de Turismo del Meta requiere ser ajustado en su objeto, las
funciones y estructura, para que efectivamente sea compatible con las actividades
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misionales y estas se ejecuten conforme a 1o establecido en fa Ley 489 de 1998,
Estatuto Basico de la Administracion Publica y demas normas pertinentes.

Por o anteriormente expuesto,

DECRETA:

CAPITULO|
NATURALEZA, DENOMINACION, DOMICILIO, OBJETO,
FUNCIONES Y PATRIMONIO

Articulo 1.Denominacion. Pafa todos los efectos legales la entidad se denomina
Instituto de Turismo del Meta.

Articulo 2. Naturaleza del Instituto de Turismo del Meta. El Instituto De Turismo
del Meta es un establecimiento pablico del orden departamental, con personeria
juridica, autonomia administrativa y financiera, y patrimonio propio, adscrito al
Despacho del Gobernador.

Articulo 3. Del objeto y Funciones. El objeto del lnsméto de Turismo del Meta es
la formulacion y ejecucion de las politicas, planes y programas para la promocién
del turismo y el posicionamiento del Departamento como destino turistico
sostenible, y tendré las siguientes funciones:

a.

b.
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Fomentar la industria del turismo en el Departamento, convirtiendo su
territorio en destino turistico sostenible.

Formular, ejecutar y hacer seguimiento a la politica pablica de turismo del
Departamento.

Elaborar y ejecutar planes, programas, proyectos y estrategias para la
promocion del turismo nacional e internacional hacia el Departamento.
Impulsar el desarrolio empresarial turistico. en la. jurisdiccion del-
departamento del Meta, en coordinacién con las instituciones de apoyo
empresarial del orden municipal, departamental y nacional.
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e. Promover y coordinar con las diferentes entidades territoriales, fa
elaboracion y ejecucién de planes, programas y proyectos de apoyo en la
ejecucion descentralizada de actividades de fomento al turismo.

f. Evaluar y hacer seguimiento al impacto que genere la aplicacién de las
politicas en materia turistica sobre la competitividad, productividad,
desarmollo empresarial y empleo, asfi como mantener las estadisticas al
respecto.

g. Coordinar con entidades oficiales o privadas, nacionales y extranjeras la

-~ planeacion, articulacién y establecimiento de alianzas estratégicas para la

~ ejecucion de los planes y.programas-del sector turismo.

h. Promover la insorporacién del manejo ambiental en los proyectos turisticos,
en coordinacion con las entidadas u organismos del orden Departamental y
nacional pertinentes.

i Impulsar programéaticamente los desarrolios turisticos desde los municipios
y concurrir y coordinar la accidn municipat cuando se requiera para lograr
los resultados de la politica departamental,

j. Fomentar la formalizaci6n y formacién de los prestadores de servicios
turisticos del Departamento, para lograr la cualificacién de los operadores y
una mejora continua en la calidad en los servicios.

k. Coordinar con las demas entidades competentes en la materia, acciones
orientadas a la proteccién y promocién del patrimonio cultural, con fines
turisticos. , . ,

I Proponer a la autoridad competente las modificaciones a la naturaleza
juridica de la entidad, que considere pertinentes

CAPITULO II
ORGANOS DE DIRECCION Y ADMINISTRACION

Articulo 4. Direccioén del Instituto De Turismo del Meta. La alta direccién del
Instituto de Turismo del Meta estaré a cargo de la Junta Directiva y de un(a)
Director (a) General.

La Junta Directiva estara conformada por:
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Ay

a) EiGobernador del Departamento o su delégado quien la presidira.

b) Dos (2) Delegados del Nivel directivo de la administracién departamental
designados-por el Gobernador.

¢) Dos delegados, uno representante del sector privado turistico y uno en
representacion de la comunidad de usuarios, designados de la manera
que determme el gobernador.

d) Ei Director (a) del Instituto de Turismo del Meta, quien haré las veces de
Secretario de la Junta Directiva, con voz pero sin voto.

Los miembros de la Junta Directiva tomardn posesién ante el Gobernador o su
delegado, y su actuacién se regira por lo dispuesto en el presente Decreto y
los estatutos asi como en por lo previsto en el Reglamento interno que ella
misma establezca. El periodo de los miembros se definira en los estatutos que
expida la junta directiva con base en el presente Decreto.

Articulo 5. Funciones de la Junta Directiva del Instituto de Turismo del
Meta. Son funciones de la Junta Directiva del lnstltuto de Turismo del Meta las
siguientes:.

a. Formular y difuhdir la politica general de la entidad en concordancia con el
Plan de Desarrollo det Departamento y la politica sectorial.

b. Aprobar los planes, programas, proyectos y presupuesto del Instituto, asi

como las modificaciones que se hagan a los mismos, de acuerdo con las

disposiciones municipales vigentes sobre el tema y que sean de su

competencia de acuerdo con su reglamento.

Adoptar.y.-modificar los-Estatutos-del Instituto.

Evaluar la gestién del Instituto, con base en los informes que le presente el

Director General

e. Determinar la estructura interna del Instituto y sefialar las funciones béasicas -
de cada una de sus dependencias, a iniciativa exclusiva del Director(a).

f. Fijar a iniciativa del Director(a) la planta de cargos, la nomenclatura y la
clasificacion de los empleos, la escala de remuneraciéon de las diferentes
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categorias de empleos de acuerdo con 1as ordenanzas y la Ley, con base
en esta facultad, no podra crear obligaciones que excedan el monto global
fijado para gastos de personal en el presupuesto inicialmente aprobado
para la entidad.

Darse su propio reglamento,

Las demas que le sean asignadas por normas legales o estatutarias
vigentes.

Articulo 6. Reuniones de la Junta Directiva. La Junta Directiva se reunird
ordinariamente una (1) vez al mes y éxtraordinariamente cuando sea convocada
por su Presidente o el Director o por la solicitud escrita de al menos la tercera
parte de sus miembros. '

PARAGRAFO 1. La convocatoria-a. reuniones. ordinarias. o -extraordinarias de. fa
Junta Directiva se hard mediante citacién escrita a sus miembros con antelacion
no inferior a dos (2) dias con la agenda de los temas a tratar adjuntos.

PARAGRAFO 2. De las reuniones de la Junta Directiva se dejara constancia en
el Libro de Actas en las que se consigne lo ocurrido en las sesiones y las
decisiones adoptadas, las cuales serén firmadas por el presidente y el secretario
de la respectiva sesion.

Articulo 7. Denominacién de los actos. Las decisiones de la Junta Directiva se
adoptarén por medio de Acuerdos, que llevaran la firma del Presidente y del
Secretario de la misma.

PARAGRAFO 1. Los Acuerdos y Actas se numerarén sucesivamente con
indicacién del dia, mes y afio en que se ‘expidan y estaran bajo la custodia del
Secretario de la misma.

Articulo 8. Quérum. La Junta Directiva requerira para deliberar de la asistencia
de la mitad mas uno de los miembros que la integran. Sus decisiones se
adoptaran por mayoria de votos de los miembros presentes.

Articulo 9. Calidades incompatibilidades, e inhabilidades de los miembros.
Los miembros de la Junta Directiva que no ostenten la calidad de empleados
publicos no adquieren por ese solo hecho dicha calidad.
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Los miembros de la Junta Directiva y el Director estaran sujetos a las inhabilidades
e incompatibilidades sefialadas en la Constitucién Politica, la Ley y las normas que
las modifiquen, adicionen o sustituyan.

o~ Articulo 10. Honorarios. Los miembros de la Junta Directiva, podran recibir
honorarios por su asistencia a las sesiones ordinarias y extraordinarias, los cuales
seran fijados por resolucién ejecutiva con cargo al presupuesto del Instituto de
Turismo de Meta de- acuerdo con las normas vigentes sobre la materia. Los
servidores publicos que integren la Junta Directiva no podrén percibir
remuneracion alguna por desempefiar dichas funciones.

Articulo 11, Director General del Instituto De Turismo del Meta. El Director
General de la entidad ser4 el representante legal del Instituto para todos los
efectos. Su cargo es de libre nombramiento y remocién de competencia del
Gobernador. Tiene las siguientes funciones:

a) Dirigir, planear, organizar y controlar las actividades de ia entidad, en
concordancia con las politicas de la Junta Directiva y con el objeto
del instituto.

b) Expedir los actos administrativos, realizar lgs operaciones financieras
y celebrar los contratos que se requieran para el buen

~~~~~ funcionamiento det Instituto, de acuerdo con las normas vigentes.

¢) Aprobar los proyectos y planes de gestién interna presentados por
las dependencias.

d) Expedir las reglamentaciones y manuales de funciones y
competencias laborales y los de procesos y procedimientos que
requiera la entidad.

e) Nombrar, promover y remover a los funcionarios de entidad, de
conformidad con las disposiciones legales vigentes.

f) Distribuir la planta global, de la entidad en las diferentes
dependencias de la entidad de acuerdo con sus necesidades,
programas y proyectos

@) Ejercer el control administrativo a la ejecucién presupuestal de la
entidad y velar porque la ejecucion de los planes y programas del
mismo - se  adelanten conforme a las disposiciones legales,
reglamentarias y estatutarias.
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h) Someter a fa Junta las modificaciones de los estatutos que considere
pertinentes para el buen funcionamiento de la entidad.

i) Someter a consideracitn y aprobacion de ia Junta Directiva en los
plazos fijados- por ésta; los- estados financieros, 10s informes de-
ejecucion presupuestal y los informes de gestion, de acuerdo con los

o estatutos y demas normas aplicables.

j) Presentar un informe anual de labores a la Asamblea Departamental,
al Gobernador, a la Junta Directiva y a los organismos de control, y
suministrar los informes periddicos u ocasionales que éstos soliciten.

k) Presentar a la Junta directiva las propuestas de estructura organica,
escala salarial y planta de empleos def Instituto.

) Administrar los bienes y recursos que constituyen el patrimonio de la
entidad y velar por la correcta aplicacion de los recursos y la debida
utilizacién de los bienes.

m) Promover y ordenar programas de capacitacion técnica para
funcionarios de la entidad en areas afines al objetivo de la misma,
para estimular fa incorporacion de ruevas tecnologias, métodos de
trabajo, conceptos de reingenieria y calidad en la busqueda
permanente de un alto rendimiento corporativo.

n) Las demas.-que le sefialen las disposiciones legales competentes.

PARAGRAFO. Los actos administrativos del Director Géneral s8e denominaran
Resoluciones.

CAPITULO Ill
ESTRUCTURA

Articulo 12. Estructura. La siguiente es la estructura orgénica basica del Instituto
de Turismo del Meta:

Junta Directiva

Despacho del Director

Subdireccion de Fomenito y Desarrollo Turistico
Subdireccién Administrativa y Financiera

PO~

Articulo 13. Misién y Funciones del Despacho del Director General del
Ingtituto De Turismo del Meta, El Despacho Director General de la entidad

Junies CHNETauLensn. ©SO
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tiene como misioh fa direccion general del instituto y fas relaciones
interinstitucionales a todo nivel y el seguimiento a la ejecucién de las politicas,
programas y proyectos que se adelanten para el cumplimiento del objeto de la
entidad., para lo cual desarroliara las siguientes funciones principales

a) Dirigir, planear, organizar y controlar las actividades de las
dependencias, de conformidad con las normas, las politicas y las
funclones del instituto.

b) Vigilar y controlar la expedicién de los actos administrativos, las
operaciones financieras y celebracién de los contratos que se
requieran para el buen funcionamiento del Instituto, de acuerdo con
las normas vigentes.

¢) Dirigir la aplicacion de las reglamentaciones y manuales de
funciones y competencias laborales y los de procesos vy
procedimientos que requiera la entidad.

d) Preparar, sustentar y tramitar los proyectos de Acuerdo de la Junta
‘Directiva que sean de iniciativa del Director(a)

e) Las demas que le sefiale la ley, las ordenanzas, los estatutos y las
que, refiriéndose a la marcha del Instituto, no estén atribuidas
expresamente a otra autoridad.

Articulo 14. Mision y -Funciones-la Subdireccién de Fomento -y Desarrollo
Turistico. Corresponde a la Subdireccion ejecutar y hacer el seguimiento y
evaluacion de la politica publica departamental de turismo, mediante la
formulacién y ejecucién de estrategias y proyectos orientados a la promocion, el
fomento y el desarrolio de la industria turistica en el contexto departamental, para
lo cual desarrollara las siguientes funciones principales:

1) Planear, dirigir, ejecutar y hacer la evaluacién y seguimiento a Ja politica
pablica de turismo del departamento mediante el desarrollo de los
planes, programas y estrategias del sector. '

2) Impuisar el desarrollo empresarial turistico en coordinacion con el las
instituciones de desarrollo empresarial departamentales y con el
g Carrera 30A No. 418-67 Edificio Enlaces. Plso 4 LaGTama
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concurso dei sector privado y demas entidades sectoriales municipales,
regionales y nacionales.

3) Coordinar la formulacién de los planes, programas y programaciones

con las entidades municipales con el propdsito de atender de manera
. organizada las estrategias de fortalecimiento y desarrollo del sector en el
departamento.

4) Formular, ejecutar y evaluar estrategias y programas para la
formalizacién, cualificacion y formacién de los prestadores de servicios
turisticos de los municipios y el departamento.

5) Coordinar con las entidades competentes en la materia, acciones
orientadas a la- proteccién- y- promocién - del ‘medio ambiente y el
patrimonio cultural en su explotacion con fines turisticos.

6) Las demas que le sefale la ley, las ordenanzas, los estatutos y las
normas de orden nacional pertinentes.
Articulo 15. Mision y Funciones la Subdireccién Administrativa y Financiera.

Corresponde a la Subdireccién como misién institucién al planear, organizar, dirigir
y controlar la ejecucion de los procesos de apoyo sadministrativo de talento
humano, los recursos financieros, fisicos y técnicos al servicio del Instituto, la
gestion documental, las actividades de control interno disciplinario y adoptar los
métodos y procedimientos sobre el manejo de los mismos, para io cual debe
desarroliar las funciones siguientes:

a) Planear, dirigir, organizar y controlar los procesos de administracion del
talento humano al servicio de la entidad, los procedimientos inherentes a la
carrera administrativa- y la cualificacién - de- los. servidores publicos. del
Instituto;

b) Planear, organizar, dirigir v controlar la prestacion de los servicios
financieros de la entidad a través de la eficiente ejecucion de los procesos .
de presupuesto, contabilidad y tesoreria;

¢) Planear, dirigir y controlar la prestacion de servicios de apoyo a la gestién
del instituto con el propésito de garantizar la disposicion de los recursos

- , . S W DESPACHO DEL GOBERNADOR
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fisicos, tecnolbgicos, de gestibn documental y mantenimiento que se
requieran para el cumplimiento de las funciones y objetivos institucionales;

d) Adelantar la.apertura, instruccion y. ejecucién de las investigaciones y
procesos disciplinarios en lo correspondiente a la primera instancia, de los
empleados publicos y demas servidores de! instituto,

e) Organizar, evaluar y dirigir el funcionamiento el sistema de archivo y gestion
documental dél Instituto de acuerdo con las normas y procedimientos
vigentes;

f) Las demas que le sefale la ley, las ordenanzas, los estatutos y las que,
seflalen las normas del orden nacional pertinentes.

PARAGRAFO: La estructura organica, la planta de personal, manual de
funciones, sera propuesta por el Director a la Junta Directiva y adoptada mediante
Acuerdo atendiendo las necesidades de la Entidad y las normas en materia de
organizacion y funcionamiento de entidades publicas.

CAPITULO V.
- . REGIMEN DE PERSONAL

Articulo 13. Clasificacién de los servidores pablicos. Para todos los efectos
legales, las personas que prestan sus servicios al Instituto de Turismo del Meta
tendran el caracter de empleados publicos y por lo tanto estaran sometidos al
régimen legal vigente para los mismos.

Excepcionaimente, en el Instituto serén trabajadores oficiales quienes desarrolien
actividades de construccién-y sostenimiento de obras publicas, de conformidad
con lo que determine la Ley. .

Los empleos del instituto son de carrera administrativa con excepcion de los de.
libre nombramiento y remocién que determinen las normas legales vigentes.

Articulo 14. Régimen Disciplinario. Los empleados publicos y trabajadores
oficiales del Instituto de Turisma del Meta estan sujetos al régimen disciplinario
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unico previsto en la Ley 734 de 2002 y demas normas que la modifiquen,
adicionen o sustituyan.

Articulo 15. Régimen salarial y prestacional. Los empleados publicos del
Instituto de Turismo del Meta estarén sujetos al régimen de nomenclatura y

- clasificacién de empleos dispuesto por la Ley o autorizade por ésta, a las
disposiciones que en materia de escala salarial fije la Asamblea Departamental y
al régimen salarial y prestacional que dicte el Gobierno Nacional.

CAPITULO V
. PATRIMONIO

Articulo 16. Patrimonio. El patrimonio del Instituto de Turismo del Méta estara
constituido por los bienes que como persona juridica adquiera a cualquier titulo y
por los ingresos que reciba de conformidad con las ordenanzas.

a) Los recursos provenientes de la estampilla de Fomento Turistico, tal como
lo cita el CAPITULO Xi, Articulo 264 de-la Ordenanza:466 del 2001" Por la.
Cual se expide los Estatutos de Rentas Tributarias del Departamento del
Meta’. .

b) Los recursos provenientes del fondo rotatorio de turismo tal como lo cita la
Ordenanza 325.de 1998 “ Por la cual se crea se crea el Fondo Rotatorio de
Turismo ~ el Instituto de Turismo del Meta”.

¢) Todos los bienes que hayan sido aportados a esta entidad por el
Departamento o adquiridos con recursos provenientes del Departamento.

d) Los bienes muebles e inmuebles que como persona juridica haya adquirido
0 adquiera a cualquier titulo.

Articulo 17. Presupuesto del Instituto de Turismo del Meta. El presupuesto del
Instituto se sujetara en lo relativo a su elaboracién, tramitacion, aprobacion y
ejecucion, a las normas del Estatuto Orgénico de Presupuesto del Departamento y
en su defecto a las normas organicas del presupuesto nacional.

Son ingresos del instituto:
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a) Los provenientes de convenios institucionales a nivel nacional e
internacional. y todos aquellos que le transfiera la Administracién
Departamental

b) Los ingresos y participaciones provenientes de los distintos bienes que se
le traspasen, adquiera, o se le asignen en el futuro.

¢) Los aportes oficiales.

d) Las donaciones de cualquier orden.

e) Las participaciones en tasas 0 impuestos que sean autorizados por normas
especificas.

fy Los provenientes de la venta o rentas de sus bienes, asi como la
explotacién de los derechos de propiedad intelectual, de Ia prestacién de
servicios y las actwtdades propias de su objeto. .

CAPITULO VI
CONTROL FISCAL, CONTROL INTERNO Y CONTROL ADMINISTRATIVO

Articulo 18. Control Fiscal. La vigilancia det control fiscal del Instituto de Turismo
del Meta corresponde a la Contraloria Departamental, la cual se hara en forma
posterior y selectiva, conforme a los procedimientog, sistemas y principios
establecidos en los articulos 267 de Constitucién Politica, 1a Ley 42 de 1993 y
demas disposiciones que las modifiquen, adicionen o sustituyan.

Articulo 19. Control Interno. La Direccién del instituto establecera el Sistema de
Control Intemo y disefiard los métodos y procedimientos necesarios para
garantizar que todas las actividades, asi como el ejercicio de las funciones a cargo
de sus servidores se cifian a los articulos 209 y 269 de la Constitucién Politica, a
la Ley 87 de 1993, Ley 1474 de 2011, Estatuto Anticorrupcién; Articulo 8.

Designacién del responsable del control. intemo y demds.y demas normas.

reglamentarias que se expidan sobre el particular.

Articulo 20. Control Administrativo. £l Director del instituto de Turismo del

Meta, tomara las medidas necesarias, con el fin de que se suministre la

informacion y documentos que se requieran para la eficacia de las visitas de
inspeccion técnica, administrativa, fiscal o judicial que ordene la autoridad
competente
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CAPITULO VI
REGIMEN JURIDICO DE LOS ACTOS Y CONTRATOS

Articulo 21. Actos Administrativos. Los actos administrativos que expida el

- Instituto de Turismo para el cumplimiento de sus funciones estdn sujetos al

s procedimiento gubernativo contemplado en las disposiciones legales vigentes.

Articulo 22. Régimen de Contratacioén. Los contratos que celebre el Instituto de
Turismo del Meta se regiran por el Estatuto General de Contratacion establecido
por la Ley 80 de 1993, Decreto 2170 de 2002, 1150 de 2007, decreto 734 de 2012,
y decreto 1510 de 2013 y demas normas complementarias, reglamentarias y
disposiciones que las modifiquen, adicionen o sustituyan.

Articulo 23. Vigencia. El presente Decreto rige a partir de la fecha de su
publicacion, modifica y deroga las disposiciones que le sean contrarias.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE
Dado en Villavicencioalos 2 § DIC 2018

e g

ALAN JARA URZOLA
Gobernadpr
PW@: 1 de Turismo del Meta

ridica

) Aevlsé: Secretaria
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