Evaluar la zona en la que se ubica el riesgo

PROBABILIDAD

PLAN ANTICORRUPCION Y ATENCION AL CIUDADANO
INSTITUTO DE TURISMO DEL META

IMPACTO

ico(5)

raro (1)
Improbable(2}
Posible(3} E:
probable(4) E
Casi seguro (5 “E
PROCESO RIESGO CAUSA CONSECUENCIA F G
Conductas y/o
actitudes
_3muqou_mamm de los posivle|  3|menor
servidores del
Instituto  hacia los
usuarios
Falta de conciencia
sobre la importancia
de tener una Deterioro de la
orientacion al cliente |imagen institucional
Uso inadecuado de
los canales de ;
N posiblef  3{menor
comunicacion con la
) ciudadania
Riesgos de
Corrupcion -
Atencion al . -
ciudadano Carencia de mcG_B_mz.o de
recursos quejas e
tecnologicos, insatisfaccion por
financieros y parte de la
humanos. ciudadania

EVALUACION

ADMINISTRACION | ACCIONES PREVENTIVAS ACCIONES
TIPO DE CONTROL DEL RIESGO PROPUESTAS RESPONSABLE | IMPLEMENTADAS
Establecimiento de una subgerente
Preventivo Evitar el iesgo  [cultura del respecto, Administrativa y
amabilidad y buen trato financiera
Actualizacion permanente
de pagina web con toda la
informacién que de
cuenta de una
administracion
transparente y eficiente
de los asuntos . )
R Direccion.
institucionales.
. . . .subgerente
Preventivo Evitar el riesgo L .
.. . Administrativa y
Oficina especifica para .
financiera

atender a los distintos
usuarios del Instituto de
Turismo del Meta 'y
direccionarlos segtn su
necesidad, a la
dependencia
correspondiente.




Riesgos de
Corrupcion -
Financieros

1. Falta de
coordinacién.

2. No estar creado
el cargo de contador
3. No tener
documentado la
exigencia de perfil
para la contratacién
de quienva a

1. Informacién
inoportuna e
incompleta

2. Carencia de
registros au
que permitan el
analisis y
depuracién de
saldos,
especialmente las

res

Atraso en la
. - procesar la cuentas por cobrary
informacion contable . raro menor
. contabilidad y de por pagar
y financiera . .
quienlavaa 3. Inexactitud en la
preparar informacion
4. falta que el transmitida
proceso contable 4. Falta de control y
opere en un conocimiento real de
ambiente de los bienes o activos
sistema integrado  |del instituto.
de informacion mas |5. Falta de
automatizado conciliaciones
bancarias
1
favorecimiento a
entidades bancarias
Estacionalidad de  |1.Falta de diligencia. |con el propositc de
raro 4|menor

Fondos

2. Interés propio

obtener beneficios
personales de las
mismas

Preventivo

Reducir ef Riesgo

..::.:\_:E.
propuesta de creacion del
cargo de contador.

2. Dentro de los 30 dias
siguientes de finalizado el
mes deben estar los
estados financieros
firmados por el contador y
entregado a subgerencia
administrativa y financiera
y Director.

3.Revisar periédicamente
la existencia de
conciliaciones bancarias.

4. Periédicamente hacer
seguimiento a cuentas
bancarias que reflejan los
estados financieros y que
no presenten
movimientos periédicos.

5. Revisar periddicamente
cuentas bancarias que

1. Subgerente
Administrativo y
financiero.

2. Contador

Preventivo

Reducir e! Riesgo

1. Hacer revisiones
periodicas a las cuentas
bancarias,

2. Verificar fechas de
apertura de cuentas de
ahorro y corrientes y los
respectivos soportes de
autorizacion.

3. Solicitar saidos
trimestrales a las
entidades bancarias para
confrontar con los
diferentes procesos.

Sugerente

Tesorero




No difundir

informacion subgerente
institucional que posible 3|mayor 4 d Preventivo Evitar el Riesgo Administrativa y
resulta de interés financiera
para la cludanania Pérdida de Gestion de I informacion
Mala organizacion |cred institucional desde la
ylo gestion de la transparencia de la oficina de comunicaciones
comunicacion gestion 0 quien haga sus veces
Actualizacion permanente
Fallas en el flujo de del lider del proceso de
informacion entre atencion al cliente o al
Suministrar las distintas ciudadano con respecto a |  subgerente
informacion errada ajdependencias o raro 1|menor Reducir el Riesgo |los cambios que se Administrativa y
los ciudadanos areas . Insatisfaccion de la producen en las distintas financiera
ciudadania con los areas de gestion, para asi
Informacion servicios prestados poder brindar informacién
manejada de forma |por el Instituto de precisa e idénea al
aislada e inconexa  |Turismo_del Meta 2 Preventivo ciudadano
L No designar un .
DmmmoEm__N.mo_o: Y responsable para X . Designar mediante escrito w:.cn_ﬂmﬂ.oﬂ
no publicacion en la que actualice ia raro 1imenor Reducir el Riesgo un responsable de la >a35_mqm:<o y
pagina web del ITM pagina y publique la actualizacion y financiero
informacion de Sancion publicacion en pagina web
interes al ciudadano | Disciplinaria 25 1 Preventivo del ITM
PROCESO RIESGO CAUSAS CONSECUENCIAS EVALUACION RESPONSABLE
TiPO DE ADMINISTRACION | ACCIONES PREVENTIVAS
F G CONTROL DEL RIESGO PROPUESTAS
!, Falta de 1- Verfficar registros |1 subgerente
delimitacion de los ANAD 9 >.a3 istrativa
niveles de autoridad. 2 - . . frente & soportes ) . ¥
raro 1|menor 2 O Preventivo Reducir el financiera.
2. Asignacion de o BAJO 2- hacer seguimiento a
1. Modificacion de valores representativos, a |2. Contador

permisos

registros

2. Responsabilidad
disciplinaria y penal

traves de huella de
auditoria o de forma
manual. Delimitar Niveles
de Autoridad.




1. Elno
establecimiento de
un procedimiento de
recaudo empresarial

1. Apropiacion de
dineros publicos,

2. Negligencia en el

Preventivo

Evitar el Riesgo

Establecer un sistema de
recaudo empresarial.
Hacer Arqueos de caja

subdirectora
Administrativa y
finacniera

Preventivo

Reducir el Riesgo

1. Todo traslado,
utilizacion e inversion de
dineros a entidades
diferentes a las
actualmente activas
deben ser previamente
autorizadas por el director
mediante escrito.

2. El tesorero o la
subgerente administrativa
y financiera, deben
presentar un analisis
financiero de solido
respaldo al director previo
a la decision de proceder
a invertir

1. subgerente
Administrativa y
financiera.

2. Tesorero

presupuestal

ejecucion del
presupuesto

4. incumplimiento de
terminos.

5. retardar el pago
de obligaciones
legales

Jineteo de fondos mewwﬂou.n___w a Mﬂocmz menor
2. Faltade
mm,mc_womﬂ arqueos |, Cambiar la
pericdicos de . destinacion de los
manera sorpresiva
recursos
inversion sin i
Respaldo posible menor
1. Grandes
inversiones en
entidades que no
Alta discrecionalidad Jofrecen solido
del tesorero o la respaldo.
subgerente
administrativa y 2. Pérdida de
financiera recursos del estado.
1. ordenar gastos
sin facultad legal.
2. traslado irreguiar
Desconocimiento de |de fondos.
» rincipios basicos  |3. prolongar la
Faita de planeacién M: la w_mcoﬂmoa: y |vigencia fiscal. posible menor

Preventivo

Evitar el Riesgo

. Capacitacion en tema
presupuestal.

2. Traslados soportados
en actos administrativos
firmados por el director.
3. Estabalecer tiempos de
tramite de cuentas por
pagar u obligacionesl.

subgerente
Administrativa y
finacniera
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