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INFORME PORMENORIZADO DEL ESTADO DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO

A MARZO 12 DE 2019
(Ley 1474 de 2011 Estatuto anticorrupcion)

Periodo Evaluado: NOV 11 A MARZO
Jefe de Control Interno |LUZ STELLA MANRIQUE 12 DE 2019

o quien haga sus veces |MUNOZ —
Fecha de Elaboracién: Marzo 7 DE 2019

Estado del Modelo Integrado de Planeacion Y Gestion MIPG

El seguimiento pormenorizado por parte del asesor de Control Interno se basa en los
postulados del MIPG, sus siete (7) dimensiones, de las cuales hace parte el Control Interno,
las politicas definidas para cada dimension, y las 3 lineas de defensa de que trata este
modelo

El Modelo Estandar de Control Interno — MECI continta siendo la herramienta de operacién
del sistema de Control Interno, cuya estructura se actualiza en articulacion con el MIPG.
Enfocado en la dimension de control Interno dentro del MIPG, y actualizado en un esquema
de cinco (5) componentes. 1. Ambiente de control, 2 evaluacion del riesgo, 3. Actividades
de Control, 4. Informacién y comunicacién, 5. Actividades de monitoreo.

1. Dimensién Talento Humano
Avances.

Se construyo los planes de bienestar e incentivos y de capacitacion, para lo cual se tuvo en cuenta
la tabulacion, el andlisis y los resultados de las encuestas realizadas a los funcionarios del Instituto,
estableciendo asi los diferentes cronogramas de actividades publicados igualmente en cada uno de
los planes en la pagina web del Instituto.
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Cronograma de actividades Plan de Capacitacién 2019 ITM

Temas de Capacitacion

ENERO
FEBRERO
MARZO
ABRIL
MAYO
JUNIO
JULIO
AGOSTO
SEPTIEMBR
OCTUBRE
NOVIEMBR
DICIEMBRE

Formulacion de proyectos de
aprendizaje

Gestibn del talento humano
Integracion cultural

Planificaciéon, desarrollo territorial
y nacional

Buen Gobierno
Contratacién Publica
Cultura organizacional
_ Derechos humanos
l(;lgcesmad Gestion administrativa

capacitacion | Gestion de las tecnologias de la
informacion

Gestion documental
Gestién Financiera
Gobierno en Linea
Innovacion
Participacion ciudadana
Servicio al ciudadano
Sostenibilidad ambiental

Derecho de acceso a la
informacioén

Recorrido por las diferentes
Actividad oficinas de la Entidad.

Induccion | |nduccién Institucional por medio
de videos Institucionales.
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Presentacion al Jefe Inmediato del Servidor
Publico.

Planeacién Estratégica (Misidn, Vision,
Valores, Objetivos Estratégicos, Procesos y
Procedimientos)

Estructura Organizacional

Cddigo de Integridad - Bienes y
Servicios

Sistema de Gestion de Seguridad y
Salud en el Trabajo.

Manual de funciones y competencias.

Plan de Desarrollo

Actividad
Reinduccion

@

Enfoque de procesos %
Procedimientos.

Actualizacidn en el nuevo Cédigo de
Procedimiento Administrativoy de lo
Contencioso Administrativo.

Orientaciones para lograr en la entidad el
maximo  nivel de comprensiéon y
conocimiento de las funciones archivisticas y
de sus beneficios.

Explicacién de los Procedimientos y
proceso de la Gestién Documental.

Administracion de indicadores de la
institucion

Recursos humanos

Motivacién personal

Planeacion

Presupuesto

Talento humano

INSTITUTO LDE

TURISMO

DEL META
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Cronograma de actividades Plan de Bienestar Social e Incentivos 2019 ITM

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES BIENESTAR SOCIAL ITM 2019
N° ACTIVIDAD
ENE | FEB [ MAR | ABR | MAY
1 JORNADAS DE
CAPACITACIONES
2 ENTREGA DE
DOTACION

w

RECONOCIMIENTO

DIA DEL CUMPLEANOS

IS

5 | DIA DE LA SECRETARIA

CONMEMORACION DEL
6 | DIA NACIONAL DEL
SERVIDOR PUBLICO.

=

DIA DE LA MUJER

RECREATIVOS Y
DEPORTIVOS - ZUMBA

RECREATIVOS Y
DEPORTIVOS -

9 | RECREACION DE
NAVIDAD PARA HIJOS
DE SERVIDORES

RECREATIVOS Y
10 | DEPORTIVOS -
DESPEDIDA FIN DE ANO

PROMOCION Y
PREVENCION EN
SALUD - JORNADA
DONACION DE SANGRE,
11 | CORAZON SALUDABLE,
BRIGADAS DE
EMERGENCIA,
ERGONOMIA, PAUSAS
ACTIVAS

PROGRAMAS EN
CALIDAD DE VIDA
LABORAL, CULTURA Y
CONVIVENCIA
INSTITUCIONAL -
TRABAJO EN EQUIPO -
SENTIDO DE
PERTINENCIA -
COMUNICACION
ACERTIVA

12

13 | AMOR Y AMISTAD

PROMOCION DE
14 | PROGRAMAS DE
VIVIENDA

VIAJE DE INTEGRACION
15 | - VISITA LUGAR
TURISTICO

INTEGRACION CENA DE

X NAVIDAD

PROGRAMA DE
INCENTIVOS - BONO DE
NAVIDAD - LNR - P-CA -
PF

17

PROGRAMA DE
18 INCENTIVOS - BONO
HIJOS MENORES 18

.~ AROS - CA - LNR

S www.turismometa.gov.co B /®
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2. Dimensién Direccionamiento Estratégico
Se realiz6 la programacion del cronograma de comités y de la comisiébn de personal, con su
respectiva periodicidad y las fechas establecidas para cada uno de los comités y comision de
personal que lidera el area administrativa.

A continuacion, se socializa como quedo establecido el cronograma de comités:

Cronograma de comités y comision de personal area administrativa del Instituto.

ITEM COMITE PERIODICIDAD ENE | FEB | MAR| ABR | MAY | JUN | JUL | AGO | SEP | OCT | NOV | DIC
Comité Institucional de Gestion -
1 RS T Tres veces ol afio 29 2 5
3 comite de Conciliacion Trimestrol 1
Mensuol
5 Comité de Personal (orimer miercoles de coda 7 4 9 6 4 8 |12 ]| 3 7 5
mes)
6 COPASST Mensual 14 (11 (16|13 (11|15 /19|10 | 14 | 12
X . Por lo menos uno vez al
Brigadas de Emergendia oo 20
Comisién de Bienestar Trimestrol 21 27 26
Comité de Convivencia Trimestrol 25 18 21

0-
nstiRggistros fotograficos actividades: _
www.turismometa.gov.co =
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3. Dimension Gestion Con Valores para el Resultado
Avances.

En cuanto al Sigep, el Instituto realiza la vinculacion de todas las personas vinculadas a la
entidad ya sea de planta o cps en la vigencia 2019 ademas de las circulares y oficios
enviados a todo el personal con el propésito de que cada uno realice la actualizacion
completa de la hoja vida en el Sigep, a la fecha no se han reportado actualizacion por la
tanto la subdireccion general determino realizar un filtro para el proximo mes, de revision
de la actualizacion de hoja de vida con soportes y demas escaneados y subidos a la
plataforma, requisito ya sea para pasar la cuenta de cobro o para suscribir un contrato
nuevo con el Instituto enviado como circular a todo el personal de planta y cps del Instituto.
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CIRCULAR

DE: CESAR AUGUSTO ENCISO UMANA
{Subdirector General)

PARA. FUNCIONARIOS Y CONTRATISTAS ™
ASUNTO:  Actuaizaciédn heja de vida SIGEP y Camet Insiitucional
FECHA: 21 de febrero de 2012

Cordial saludo, se reltera a tedo &l personal de planta v contratistas del Insfituto de
Turismo del Meta, que a partir de Ia fechs, 2 Subdireccidn Aoministrativa y Financisra
reslizars iz revisidn de la hojas de vida subidas al Sistema de Informacdn y Gestion
del Emplec Publico (SIGEP) con sus respectivos sopories como lo exige I funcién
plblica.

Para fal efecto, a las personas que se ancuantren vinculadas con &l Instiuto debackn:

1. Diligenciar en el portal SIGEP ( www.sigep.gov.co ) la hola de vida totalmente
adlualizada con sus respactivos sopories, 25 decr todo 1o que publiguen en la
plataforma deberd v scompafiado del soporte que certfica, (Cocumentos
escaneados cedula, Tbreta miliar, expeniencia laboral, certfficaciones de
estudios, diplomas de grados, Rut, pasado judicial. cenficados de antecades
contraloria y procuraduria y demas documentos requandos para contratar con
&l estado,

Adicionaiments es importants que 3 mas tardar &l viemes 15 de marzo fodos los
furicionarios deberan poseer y portar el correspondiente camet de identificacion
nstitucional, para 1o cual deberan scercarse 3 Fotc Hemara ubicado en el centro,
diagonal al Parque del Hacha, (para las personas gue aun no lo ienen)

310709 1954 Secrwiarw de Dirmcridn
f 110 310 1022 Tescreria
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Se realizo el registro a la capacitacion que se realizara a nivel nacional sobre el Sigep I, el
cual vendra con nuevos estandares y requerimientos, a la fecha no se ha recibos asignacién
de la fecha y hora y lugar de la capacitacion, en este tema se

inscribieron dos personas vinculadas con el Instituto, a continuacion, relaciono el radicado
por correo electronico:

L

TURISMO

DEL META
NIT:892 000563-1

RECURSO HUMANO ® 9 Responder atodos | v
mig 30/01, 933 am.

soportesigep@funcionpublica.gov.ico ¥

Elementos enviados
cordial saludo

no me permite entrar al registro de la capacitacion nuestro usuario es
86052821 clave 802122120 como entidad
instituto de turismo del meta

las personas que se desean inscribir son

DIEGD ALEJANDRO LOZANO FLOREZ CC 1121826057 APOYD PROFESIOMAL
ADMINISTRATIVA

JASON ANDRES MIETO WELASQUEZ CC 86076561 ASESOR CONTABLE Y
SUBDIRECTOR GENERAL ENCARGADO

PORFAVOR para inscribirnos a la capacitacion de sigep 2 nos interesa mucho ya
que jamas hemos rechido capacitacion en sigep

INSTITUTO DE TURISMO DEL META
NIT 892000563-1

EN VILLAVICENCIO META

TEL 3144582008

6830848 m 1ded| « | -

www.turismometa. gov.co
CONTACTOS: 310 207 8600 Subdireccion Administrativa
310 207 6335 Subdireccion y Desarrollo

310 209 1934 Secretaria de Direccion
""'.- 3102101622 Tesoreria
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4 Dimension Evaluacion de Resultados
Avances

En este cuatrimestre se realizaron los seguimientos y presentacion de informes conforme a
la Ley asi: Informes:

Evaluacion de control interno contable

Informe de PQRS

Informe FURAG.

Se culmino auditorias que fueron iniciadas en el afio 2018

Seguimientos

Se hizo seguimiento a las acciones propuestas en planes de mejoramiento suscritos
con la Contraloria Departamental, se profirid6 oficio de correccion y ajuste a los
mismos

Auditoria

Se construyo el plan anual de auditoria,
Se hizo andlisis a los estados financieros de cierre de afo del 2018

5. Dimension Informacién y comunicacion
Avances

En cuanto a la seguridad y salud en el trabajo ademas de establecer las fechas de las
reuniones de los miembros que conforman el Comité Paritario de Seguridad y Salud en el
Trabajo COPASST, lo cuales se reuniran mensualmente en la vigencia 2019, para velar por
la seguridad y salud en el trabajo en el Instituto de Turismo del meta, también estara
pendiente de los elementos de seguridad en el parque tales como camillas, que todos los
extintores estén recargados, que exista la cantidad suficiente de extintores ya sea de uso
personal, de satélite y con los diferentes tipos que existen para cada una de las
instalaciones del Instituto en sus oficinas y el pargue las malocas, estar pendiente también
de la certificacion que otorga bomberos al parque las malocas en seguridad ademas de las
capacitaciones que se deben hacer anualmente para fortalecer los equipos de las brigadas
de emergencias en el Instituto.

Certificacion bomberos 2019
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Como se mencion6 anteriormente todos los planes institucionales y planes estratégicos
fueron publicados en la pagina web antes del 31 de enero de 2019, ahi podra encontrar
todos los archivos finales de cada uno de los requeridos por el decreto 612 de 2018, para
la elaboracién del PAA plan anual de adquisiciones se analizo ademas de los proyectos de
inversion para la vigencia 2019, cuales serian los cédigos UNSPSC de Colombia Compra
Eficiente, con su respectivo nombre, tipo de contratacion, asignacién presupuestal, tiempo
de ejecucion y demas requerimientos de la norma en la publicacion del Plan Anual de
Adquisiciones del Instituto de Turismo vigencia 2019.
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Plan anticorrupcion y de atencién al ciudadano publicado en la pagina web del Instituto de
Turismo del Meta www.turismometa.gov.co antes del 31 de enero de 2019 como plazo limite
del decreto de la funcién publica.

Inln l|u Huestra tintided _ ALl o Cludadane
wgg Meta, A

2 10 e by

.\ \
i Plan anticorrupeion y de atenclon al cludadano
Categorias
o P

Plan de accién administrativa y plan de inversion publicado en la pagina web del Instituto
de Turismo del Meta www.turismometa.gov.co antes del 31 de enero de 2019 como plazo
limite del decreto de la funcion publica.

ESTADO GENERAL DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO

El INSTITUTO DE TURISMO DEL META, mantiene un sistema de control interno
debidamente implementado y con un nivel de desarrollo adecuado, enmarcado en los
lineamientos del Manual Técnico del Modelo Estandar de Control Interno adoptado por el
decreto 943 de 2014. Y retomado en el “ARTICULO 2.2.23.2. Actualizacion del Modelo
Estandar de Control Interno. La actualizacion del Modelo Estandar de Control Interno para el
Estado Colombiano — MECI, se efectuara a través del Manual Operativo del Modelo Integrado
de Planeacion y Gestion — MIPG, el cual sera de obligatorio cumplimiento y aplicacion para las
entidades y organismos a que hace referencia el articulo 5 de la Ley 87 de 1993.”

La gestidn Institucional se enmarca en procesos, procedimientos, conforme a lo establecido
en el PAL.

@ Se resalta la gestién en la implementacion del MIPG, en el ejercicio de desarrollar los
@® autodiagndsticos y sus correspondientes planes de accion, lo cual ya fueron aprobados en
u de Comitg Insfifycional de Gestion y Desemp JO /B
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Se resalta la gestion y avance en las actividades de SG-SST

ORIGINAL FIRMADO
LUZ STELLA MANRIQUE M
Asesor de Control Interno
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